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Fakultet za matematiku Sveucilista u Rijeci raspisuje

NATJECAJ
za zaposljavanje

Jednog zaposlenika (m/Z) na rukovodece radno mjesto treée razine, Voditelj ustrojstvene jedinice 2: Voditelj
Ureda za opée i kadrovske poslove (tajnik) — 1 izvrsitelj, na neodredeno vrijeme, u punom radnom vremenu -
40 sati tjedno.

Uvjeti:

1. Razina HKO 7.1. — integrirani prijediplomski i diplomski sveucili$ni studij prava,
2. najmanije Cetiri (4) godine radnog iskustva u struci,

3. poznavanje engleskog jezika,

4. napredno poznavanje rada na racunalu.

Dodatni kriteriji i prednosti pri zaposljavanju:

- iskustvo rada u sustavu znanosti i visokog obrazovanja, u upravi visokih ucilista.

Uz prijavu na natjecaj kandidati su obvezni priloZiti:

1. vlastoruéno potpisanu prijavu na natjecaj u kojoj obvezno navode osobne podatke: ime i prezime, datum i

mjesto rodenja, adresu stanovanja, broj telefona, e-adresu,

zivotopis,

presliku diplome,

presliku identifikacijske isprave,

elektronicki zapis o podacima osiguranja HZMO-a (e-radna knjiZica), ne stariji od dana objave ovog

natjelaja,

6. dokaz o radnom iskustvu u struci (preslika ugovora o radu, potvrda poslodavca/narutitelja posla o vrsti
poslova koje obavlja /je obavljao i trajanju radnog odnosa/posla, ili drugi odgovaraju¢i dokaz o radnom
iskustvu). Pod radnim iskustvom podrazumijeva se vrijeme provedeno u radnom odnosu na
odgovarajuéim poslovima nakon stjecanja odredene kvalifikacije i pridruZene razine sukladno Hrvatskom
kvalifikacijskom okviru (HKO-u),

7. dokaz o poznavanju rada na radunalu (preslika uvjerenja, potvrde, preslika svjedodZbe ili drugi
odgovarajuéi dokaz odnosno vlastoruéno potpisana izjava kandidata o ispunjavanju navedenog uvjeta),

8. dokaz o poznavanju engleskog jezika (preslika sviedodZbe, uvjerenja, potvrde ili drugi odgovarajuéi dokaz
odnosno vlastoru¢no potpisana izjava kandidata o ispunjavanju navedenog uvjeta),

9. ostali dokazi ili potvrde o ispunjavanju uvjeta ili dodatnim kompetencijama.
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Uvjeti rada i opis poslova:

- planira i organizira pravodobno i zakonito obavljanje poslova iz djelokruga rada ustrojstvene jedinice,

- suraduje s voditeljima drugih Ureda Fakulteta,

- nadzire procese vodenja evidencije iz podruéja radnih odnosa, procese ugovaranja te procese uskladivanja
normativnih akata Fakulteta,

- brine i sudjeluje u izradi opéih akata iz djelokruga Fakulteta,

- nadzire vodenje postupaka ishodenja suglasnosti za zapo$ljavanje i pravodobnog obavjestavanja nadleznog
ministarstva o svim promjenama zaposlenika na Fakultetu,

- priprema potrebne materijale za obavljanje znanstveno- nastavne djelatnosti fakulteta,

- daje dekanu pravna misljenja u organiziranju i vodenju rada i poslovanja Fakulteta,

- djeluje kao pravna potpora radnim grupama i povjerenstvima koje imenuje dekan,

- pomaze dekanu u pripremi sjednica Fakultetskog vije¢a,

- nadzire izradu materijala za sjednice Fakultetskog vije¢a, te zakljuaka i zapisnika sa sjednice,

- sudjeluje u radu Fakultetskog vije¢a kao pravni savjetnik,

- prati provedbu odluka i zaklju€aka Fakultetskog vijeéa i o tome izvje$tava dekana,

- daje pravna misljenja iz podrudja radno-pravnih odnosa, izbora nastavnika i suradnika, studentskih pitanja
isl.,

- obavlja i druge odgovarajuce poslove po nalogu dekana.

Za svoj rad odgovoran je neposredno dekanu.

Probni rad je 3est (6) mjeseci.

Na natjecaj se, pod jednakim uvjetima, mogu prijaviti osobe oba spola. Pojmovi koji imaju rodni znadaj koriste se
neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Kandidati kojima hrvatski jezik nije materinji jezik moraju priloZiti dokaz o poznavanju hrvatskog jezika (razina B2)
prema Zajednickom europskom referentnom okviru za jezike. Kandidati koji su stekli obrazovanje izvan Republike
Hrvatske, moraju dostaviti obrazloZzeno misljenje nadleZne agencije 0 inozemnoj obrazovnoj kvalifikaciji.

Kandidati koji se na temelju posebnih propisa - ¢l. 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17., 98/19., 84/21. i 156/23.), €lanka 48. Zakona o civilnim stradalnicima iz
Domovinskog rata (NN 84/21.), ¢lanka 48.f Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida rata (NN 33/92., 57/92.,
77/92., 27/93., 58/93., 2/94., 76/94., 108/95., 108/96., 82/01., 103/03., 148/13. i 98/19.), ¢lanka 9. Zakona o
profesionalnoj rehabilitaciji i zapo$ljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13., 152/14., 39/18 i, 32/20.), pozivaju
na pravo prednosti pri zaposljavanju, obvezni su u prijavi na natjefaj pozvati se na to pravo te priloZiti sve dokaze
koje posebni propisi propisuju za ostvarivanje tog prava. Navedeni kandidati ostvaruju prednost pri zapo$ljavanju
u odnosu na ostale kandidate, samo pod jednakim uvjetima.

Za kandidate koji se u prijavi na natje¢aj pozivaju na pravo prednosti pri zapo$ljavanju prema Zakonu o hrvatskim
braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17.,98/19.,84/21.), ¢lanku 48. Zakona o
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (NN 84/21.), popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava
dostupan je na poveznici na stranici Ministarstva hrvatskih branitelja https://branitelji.gov.hr/zaposliavanije-
843/843

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju sukladno ¢lanku 9. Zakona o profesionalnoj
rehabilitaciji i zapo$ljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13., 152/14., 39/18., 32/20.) u prijavi na natje¢aj duZni
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su se pozvati na to pravo te priloZiti sve dokaze o ispunjavanju traZzenih uvjeta, kao i dokaz o invaliditetu. Dokazom
o invaliditetu smatraju se javne isprave o invaliditetu na temelju kojih se osoba moZe upisati u ocevidnik
zaposlenih osoba s invaliditetom koji se vodi pri Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje:
https://mrosp.gov.hr/najcesca-pitanja-i-odgovori-7348/zakon-o-profesionalnoj-rehabilitaciji-i-zaposljavanju-
osoba-s-invaliditetom-7475/pod-kojim-uvjetima-osobe-s-invaliditetom-ostvaruju-prednost-pri-zapasljavanju-
7477/7477

Prijavom na natjecaj, kandidati natjecaja su izri¢ito suglasni da Fakultet za matematiku Sveudili§ta u Rijeci kao
voditelj zbirke osobnih podataka moZe prikupljati, koristiti i dalje obradivati podatke u svrhu provedbe
natje¢ajnog postupka sukladno vazeéim pozitivnim pravnim propisima.

Nepotpune i nepravovremene prijave te prijave koje ne ispunjavaju formalne uvjete natje€aja nece se razmatrati.
Potpunom prijavom smatra se prijava koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u natjecaju i koja je vlastoruéno
potpisana od kandidata koji je podnio prijavu na natjecaj.

Za kandidate koji ispunjavaju uvjete natjedaja Fakultet za matematiku Sveudilista u Rijeci pridrzava pravo provjere
znanja, vjestina i sposobnosti testiranjem i/ili intervjuom. U slu¢aju provedbe navedenih provjera kandidati ¢e o
istima biti pravodobno obavijedteni i obvezni su im pristupiti, u protivnom ¢e se smatrati da su odustali od prijave
na natjecaj.

Fakultet za matematiku Sveucili$ta u Rijeci pridrzava pravo, djelomiéno ili u cijelosti, u svako vrijeme ponistiti ovaj
natjecdaj.

Rezultati natje¢ajnog postupka objavit ¢e se na sluZbenoj mreZnoj stranici Fakulteta za matematiku Sveucilista u
Rijeci https://math.uniri.hr/o-fakultetu/natjecaji/

Povrat natjecajne dokumentacije izvrsit ¢e se na zahtjev kandidata a koji se treba navesti u tekstu prijave.

Prijave se podnose najkasnije u roku od 8 dana od objave natje¢aja na Hrvatskom zavodu za zapo$ljavanje
odnosno na sluzbenim mreznim stranicama Fakulteta za matematiku Sveucilidta u Rijeci.

Prijave na natjecaj i traZeni prilozi u skeniranom obliku dostavljaju se isklju¢ivo preko elektronske poste, u PDF
formatu na adresu: math@math.uniri.hr
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URBRO0J:2170-137-002-02-26-1 ' . Dekan Fakulteta za matematiku:
\prof. dr. sc. Dean Crnkovi¢
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